UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TRUNG HOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

86: 999 /UBND-VP Trung Héi,ngdy 25 thang 11 nam 2025
“V& viéc don ddc thue hién cong tac
van thu, lvu nam 2025”

Kinh gtri:
- Lanh dao Van phong HDND&UBND;
- Lanh dao Phong Vian hoa — Xa hoi;
- Lanh dao Phong Kinh T¢;
- Lanh dao Trung tdm phuc vu hanh chinh cong;

- Lanh dao Trung tam dich vu tong hop.

- Can ctr Luat Luu trit nam 2024; cdc Nghi dinh cua Chinh phu: s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu; sd 113/2025/ND-CP ngay
03/6/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Luu trit; cac Thong tu cia BO
trudng BO Noi vu: s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 quy dinh nghiép vu luu trir tai
liéu luu trir s§, s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctia Luat Luu trir; Chi thi s6 12/CT-UBND ngay 15/10/2025 vé viéc day manh
cong tac van thu, luu trit trong tinh hinh méi.

- Thuc hién ké hoach s6 09/KH-UBND ngay 21/7/2025 vé thuc hién cong
tac van thu nam 2025; cong van sb 291/UBND-VP ngay 5/8/2025 vé xdy dung
danh muc hé so luu trir; Quyét dinh s6 368/QD-UBND ngay 03/9/2025 vé viée
ban hanh danh muc hd so cia UBND x3 Trung Hoi nim 2025; cong van sd
766/UBND-VP vé viéc day manh cong tac van thu, luu trit trong tinh hinh méi.

- Thwre trang: D4i véi thanh phan va ho so luu trir dién tir qua theo dai trén
H¢ thong Quan 1y van ban va di€u hanh cua tinh (h¢ QLVB) cho thay nhu sau:

+ Viéc tao 1ap hd so luu trir theo danh muc hd so dd ban hanh cua UBND:
Cac phong, trung tam da thyc hién tao hd so theo yéu cau, tuy nhién chua day du
con thiéu danh muc hd so, sé lugng hd so theo danh muc hd so cia UBND nam

2025.

+ Viéc dua thanh phan hod so vao ho so luu trit: qua theo ddi méi c6 mot so
c4 nhan can bd, cong chic thuc hién, con lai phan 16n chua cd ca nhan cong
chirc, vién churc thuc hién.

bé kip thoi chi dao, trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trir theo quy
dinh cua phap luat va gép phan thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh nim 2025
ctia UBND x4 Trung Hoi. Uy ban nhan dan xa Trung Hoi yéu cau c4c phong,
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trung tdm thuéc UBND x4 Trung Hoi yéu cau cac phong, trung tdm thudc
UBND x4, cong chirc, vién chirc nghiém tuc thuc hién cac ndi dung sau:

1. Lanh dao cac phong, trung tim thudc UBND xa té chirc thue hién
nhirng ndi dung sau:

a. Thuc hién nghiém viéc tlep nhan, xtr 1y, giai quyét, trinh, ky sd cta nguoi
c6 thdm quyeén, cua co quan, té chic d6i voi vin ban dién tir va lap hod so cong
viéc trén Hé thong Quan ly véan ban va diéu hanh cua tinh (viét tit 1a Hé thong
QLVB), lap va ndp hd so tha tuc hanh chinh dién tr vao lwu trit hién hanh (Hé
thong quan ly tai liéu dién tir). Chi dao ca nhan thyc hién chat ché quy trinh nghiép
vu vé cong tac van thu, luu trir.

b. Viéc chap hanh phap luat vé cdng tac vin thu, luu trir (dic biét 1a lap hé so
cong viéc, ndp hod so, tai liéu vao luu trit hién hanh) vao trong cac tiéu chi dé danh
gia mic d6 hoan thanh nhiém vy, dénh gia thi dua timg c4 nhan trong co quan, to
chirc nam 2025.

2. Cong chirc, vién chirc xa Trung Héi thue hién cac ndi dung sau:

a. Lap hd so va thuc hién dua thanh phén hd so cong vi¢c trén hé théng
Quan ly van ban va di€u hanh cia tinh Thai Nguyén doi vai ho so van ban dién tu
va thuc hién nop ho so, tai liéu va luu trit hién hanh theo quy dinh cua phép luat.

b. Lap ho so cong viée ddi voi ho so tai liéu gidy va thuc hién ndp ho so, tai
liéu va luu trir hién hanh theo quy dinh cta phap luét.

Trén day la ndi dung cong van don doc thuc hién cong tac van thu, luu trix
va gop phan thyc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2025 ctia Uy ban nhan dan
x& Trung Hoi yéu cau cc phong, trung tim thudéc UBND x4.can b, cong chirc, vién
chirc nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH
- Luu: VT.

-ﬁgng Vian Nghién
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